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данный документ в ЭКБ НПА РК
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Қазақстан Республикасының Қаржы министрлігі Приказ Министра финансов 
Республики Казахстан от 23 

октября 2025 года № 618

Министерство финансов Республики Казахстан

О внесении изменений в приказ Министра финансов Республики Казахстан 
от 28 апреля 2025 года № 201 «Об утверждении натуральных норм 
обеспечения государственных органов служебными и дежурными 
автомобилями, телефонной связью, офисной мебелью и техникой, 
площадями для размещения аппарата государственных органов, 

канцелярскими принадлежностями и другими расходными материалами»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ Министра финансов Республики Казахстан от 28 апреля 
2025 года № 201 «Об утверждении натуральных норм обеспечения 
государственных органов служебными и дежурными автомобилями, телефонной 
связью, офисной мебелью и техникой, площадями для размещения аппарата 
государственных органов, канцелярскими принадлежностями и другими 
расходными материалами» следующие изменения:

заголовок изложить в следующей редакции:

«Об утверждении натуральных норм обеспечения государственных органов 
служебными и дежурными автомобилями, телефонной связью, офисной мебелью 
и техникой, площадями для размещения аппарата государственных органов и 
канцелярскими принадлежностями»;

пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Установить натуральные нормы обеспечения канцелярскими 
принадлежностями для государственных органов в размере 8 (восьми) месячных 
расчетных показателей на 1 (одного) работника (сотрудника) в год.
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Для работников структурных подразделений по защите информации, 
документационного обеспечения государственных органов и осуществляющих 
деятельность Республиканской бюджетной комиссии, ведомственной бюджетной 
комиссии натуральные нормы обеспечения канцелярскими принадлежностями не 
распространяются.

Государственные органы с учетом специфики деятельности структурных 
подразделений по защите информации, документационного обеспечения 
государственных органов и осуществляющих деятельность Республиканской 
бюджетной комиссии, ведомственной бюджетной комиссии при необходимости 
самостоятельно разрабатывают и утверждают внутренний порядок обеспечения 
канцелярскими принадлежностями.»;

часть первую пункта 3 изложить в следующей редакции:

«3. Использование служебных и дежурных автомобилей, а также 
определение лиц, которые могут использовать дежурные, в том числе гостевые 
автомобили осуществляется в порядке, утвержденном приказом руководителя 
аппарата центрального исполнительного органа (должностного лица, на которого 
в установленном порядке возложены полномочия руководителя аппарата 
центрального исполнительного органа), а в случаях отсутствия таковых – 
руководителя государственного учреждения в пределах установленного лимита 
пробега.»;

приложения 1, 2, 3 и 4 изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 
2, 3 и 4 к настоящему приказу.

2. Департаменту бюджетного законодательства Министерства финансов 
Республики Казахстан в установленном законодательством Республики Казахстан 
порядке обеспечить:

1) направление копии настоящего приказа на казахском и русском языках в 
Республиканское государственное предприятие на праве хозяйственного ведения 
«Институт законодательства и правовой информации Республики Казахстан» 
Министерства юстиции Республики Казахстан для официального опубликования 
и включения в Эталонный контрольный банк нормативных правовых актов 
Республики Казахстан;
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2) размещение настоящего приказа на интернет-ресурсе Министерства 
финансов Республики Казахстан.

3. Настоящий приказ вводится в действие по истечении десяти календарных 
дней после дня его первого официального опубликования.

Министр финансов Республики Казахстан М. Такиев
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Приложение 1 к приказу
Министра финансов

Республики Казахстан
от 23 октября 2025 года

№ 618

Приложение 1 к Приказу
Министра финансов

Республики Казахстан
от 28 апреля 2025 года

№ 201

Натуральные нормы обеспечения государственных органов
служебными и дежурными автомобилями

№ Наименование государственного органа Наименование 
должности

Количество автомоби-
лей

Объ-
ем 
дви-
гате-
ля, в 
ку-
би-
че-
ских 
сан-
ти-
мет-
рах 
(кро-
ме 
авто-
бу-
сов)

Про-
бег 
1 ав-
то-
мо-
биля 
в ме-
сяц 
(ки-
ло-
метр)

Служеб-
ных (на 1 
единицу)

дежурных

1 2 3 4 5 6 7

1 Премьер-Министр 1 3100

Государственный 
советник

1 3100

2 Администрация Президента Руководитель Ад-
министрации Пре-
зидента

1 3100

Секретарь Совета 
безопасности

1 3100

Первый замести-
тель Руководителя 
Администрации 
Президента

1 3100

1 3100



 Редакциялау күні 23.10.2025
 Сақтау күні 30.10.2025
 Дата редакции 23.10.2025
 Дата скачивания 30.10.2025

Қазақстан Республикасының электронды нысандағы нормативтік құқықтық 
актілердің эталонды бақылау банкі
Эталонный контрольный банк нормативных правовых актов 
Республики Казахстан в электронном виде

Начальник Канце-
лярии Президента 

Помощник Прези-
дента

1 3100

Пресс-секретарь 
Президента

1 3100

Начальник Служ-
бы протокола Пре-
зидента

1 3100

Руководитель 
Представительства 
Президента в Пар-
ламенте

1 2500

Транспортное об-
служивание в горо-
де Астане

16******* 1******* 2600

в городе Алматы 1******* 6******* 2600

Гостевые 25 ***

3 Верховный Суд Председатель Вер-
ховного Суда

1 2100

Председатель кол-
легии Верховного 
Суда

1 2000

Судьи Верховного 
Суда

1 едини-
ца на 2

2100

Руководитель Су-
дебной админи-
страции Республи-
ки Казахстан

1 2000

Заместитель руко-
водителя Судебной 
администрации 
Республики Казах-
стан

1 2000

4 Конституционный Суд Председатель 1 3100

Заместитель Пред-
седателя

1 2600

Судьи 1 2000

Руководитель аппа-
рата Конституцион-
ного Суда

1 2000

Заместители Руко-
водителя аппарата 
Конституционного 
Суда

1 2000

5 Высший Судебный Совет Республики Казахстан Председатель Выс-
шего Судебного 
Совета

1 2100

1 2000
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Руководитель аппа-
рата Высшего Су-
дебного Совета

Заместитель Руко-
водителя аппарата 
Высшего Судебно-
го Совета

1 2000

6 Аппарат Парламента Руководитель аппа-
рата Палаты Парла-
мента

1 2000

Заместитель Руко-
водителя аппарата 
Парламента

1 2000

7 Аппарат Правительства Первый замести-
тель Премьер-Ми-
нистра

1 3100

Заместитель Пре-
мьер-Министра

1 3100

Руководитель Ап-
парата Правитель-
ства

1****** 3100

Первый замести-
тель Руководителя 
Аппарата Прави-
тельства

1 2000

Представитель Пра-
вительства Респуб-
лики Казахстан в 
Парламенте Рес-
публики Казахстан

1 2000

Заместитель Руко-
водителя Аппарата 
Правительства

1 2000

Транспортное об-
служивание в горо-
де Алматы

6 1 2600

Транспортное об-
служивание в горо-
де Астана

1 2600

Гостевые 14 ***

8 Государственные органы, непосредственно подчиненные 
и подотчетные Президенту Республики Казахстан (в том 
числе Центральная избирательная комиссия, Уполномо-
ченный по правам человека)

Председатель 1 2100

Заместитель Пред-
седателя

1 2100

Члены Высшей 
аудиторской пала-
ты

1 2100

Секретарь и члены 
Центральной изби-
рательной комис-
сии 

2 едини-
цы на 5

2100

1 2100
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Уполномоченный 
по правам человека

Управляющий де-
лами Президента

1 2600

Заместитель Управ-
ляющего делами 
Президента

1 2100

Руководитель аппа-
рата, ведомства 
Управления дела-
ми Президента

1 2100

Генеральный про-
курор, Главный во-
енный прокурор

1 2100

Заместитель Гене-
рального прокуро-
ра (Главного воен-
ного прокурора), 
Руководитель аппа-
рата Генерального 
прокурора

1 2100

Председатель Ко-
митета при Гене-
ральной прокурату-
ре

1 2000

Заместитель Пред-
седателя Комитета 
при Генеральной 
прокуратуре

1 2000

Руководители аппа-
рата

1 2000

9 Министерства Министр 1 2100

Заместитель Мини-
стра

1 2100

Руководитель аппа-
рата

1 2100

10 Национальный центр по правам человека Руководитель 1 2000

11 Кассационные суды Председатель Кас-
сационного суда

1 2100

Судьи Кассацион-
ного суда

1 едини-
ца на 3

2100

12 Областные (города республиканского значения и столи-
цы) и приравненные к ним суды

Председатель суда 1 2100

Председатель кол-
легии суда

1 2100

13 Районные и приравненные к ним суды Председатель суда 1 2100

14 Областные (города республиканского значения и столи-
цы) и приравненные к ним прокуратуры

Прокурор 1 2100

Заместитель проку-
рора

1 2100

15 Районные и приравненные к ним прокуратуры Прокурор 1 2100

16 1 ****
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Акиматы областей, города республиканского значения и 
столицы

Аким области (го-
рода республикан-
ского значения, 
столицы)

Первый замести-
тель, заместитель 
акима области (го-
рода республикан-
ского значения, 
столицы)

1 ****

Руководитель аппа-
рата акима области 
(города республи-
канского значения, 
столицы)

1 ****

Гостевые 2 ****

17 Акиматы районов (городов областного значения) Аким района (горо-
да областного зна-
чения)

1 ****

Заместитель акима 
района (города об-
ластного значения)

1 ****

Аким района в го-
роде, города район-
ного значения, по-
селка, аула (села), 
аульного (сельско-
го) округа

1 ****

18 Аппарат акима района в городах республиканского значе-
ния, столицы

Аким района в го-
роде

1 ****

19 Местные представительные органы Председатель об-
ластного маслиха-
та (города респуб-
ликанского значе-
ния, столицы)

1 2100

Председатель рай-
онного (города об-
ластного значения) 
маслихата

1 2000

20 Ревизионные комиссии областей, городов республикан-
ского значения, столицы

Председатель реви-
зионной комиссии 
области, города 
республиканского 
значения, столицы

1 ****

Члены ревизион-
ной комиссии обла-
сти, города респуб-
ликанского значе-
ния, столицы

1 едини-
ца на 2

****

21 Транспортное обслуживание центрального аппарата госу-
дарственных органов, включая их ведомства, за исключе-
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нием Генеральной прокуратуры Республики Казахстан, а 
также тех, которые имеют специальный транспорт при 
численности работников:

до 100 1******** не 
бо-
лее 
3000

***

от 100 до 200 2***** не 
бо-
лее 
3000

***

от 200 до 300 3 не 
бо-
лее 
3000

***

от 300 до 500 4* не 
бо-
лее 
3000

***

от 500 до 900 5 не 
бо-
лее 
3000

***

от 900 до 1300 7 не 
бо-
лее 
3000

***

от 1300 и выше 9 не 
бо-
лее 
3000

***

22 Транспортное обслуживание территориальных подразде-
лений центральных государственных органов и их ве-
домств в областях, городах республиканского значения, 
столице**, за исключением Верховного Суда и Генераль-
ной прокуратуры Республики Казахстан, а также тех, ко-
торые имеют специальный транспорт при численности 
работников:

до 100 1 не 
бо-
лее 
3000

***

от 100 до 200 2 не 
бо-
лее 
3000

***

23 Транспортное обслуживание территориальных подразде-
лений центральных государственных органов и их ве-
домств в районах, (городах областного значения), за ис-
ключением Верховного Суда и Генеральной прокурату-
ры Республики Казахстан, а также тех, которые имеют 
специальный транспорт

1 не 
бо-
лее 
3000

***

24
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Транспортное обслуживание местных исполнительных 
органов, финансируемых из местных бюджетов****

Область Абай 160 не 
бо-
лее 
3000

****

Акмолинская область 306 не 
бо-
лее 
3000

****

Актюбинская область 216 не 
бо-
лее 
3000

****

Алматинская область 196 не 
бо-
лее 
3000

****

Атырауская область 141 не 
бо-
лее 
3000

****

Восточно-Казахстанская область 193 не 
бо-
лее 
3000

****

Жамбылская область 186 не 
бо-
лее 
3000

****

Область Жетісу 151 не 
бо-
лее 
3000

****

Западно-Казахстанская область 216 не 
бо-
лее 
3000

****

Карагандинская область 234 не 
бо-
лее 
3000

****

Костанайская область 321 не 
бо-
лее 
3000

****

Кызылординская область 141 не 
бо-
лее 
3000

****

Мангистауская область 126 ****
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не 
бо-
лее 
3000

Павлодарская область 216 не 
бо-
лее 
3000

****

Северо-Казахстанская область 231 не 
бо-
лее 
3000

****

Туркестанская область 224 не 
бо-
лее 
3000

****

Область Ұлытау 94 не 
бо-
лее 
3000

****

город Астана 35 не 
бо-
лее 
3000

****

город Алматы 40 не 
бо-
лее 
3000

****

город Шымкент 32 не 
бо-
лее 
3000

****

25 Транспортное обслуживание ревизионных комиссий об-
ластей, городов республиканского значения, столицы

1 не 
бо-
лее 
2600

****

26 Транспортное обслуживание местных представительных 
органов, финансируемых из областного бюджета, бюдже-
тов города республиканского значения, столицы

1 не 
бо-
лее 
3000

***

Примечания:

* для Министерства иностранных дел Республики Казахстан установить 
натуральную норму обеспечения дежурными автомобилями в количестве 5 
единиц, учитывая специфику внешнеполитического органа; для Администрации 
Президента Республики Казахстан – 7 единиц;
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** данная натуральная норма также распространяется на филиалы 
государственных органов в областях, территориальные подразделения 
государственных органов в городе Байконур;

*** государственные органы самостоятельно устанавливают лимиты пробега для 
автомобилей транспортного обслуживания, но не более 2100 километров в месяц 
на 1 единицу транспорта;

**** для местных исполнительных органов, ревизионных комиссий областей, 
городов республиканского значения, столицы лимиты пробега, а также 
распределение автотранспорта в разрезе исполнительных органов, 
финансируемых из местных бюджетов определяются по решению Акима области, 
города республиканского значения, столицы, но не более 2100 километров в 
месяц на 1 единицу транспорта;

***** установить натуральную норму обеспечения дежурными автомобилями для 
Управления делами Президента Республики Казахстан в количестве 5 единиц, для 
аппаратов палат Парламента Республики Казахстан в количестве по 7 единиц, 
учитывая специфику деятельности, связанную с подготовкой протокольных 
мероприятий;

****** данная натуральная норма также распространяется на директора 
государственного учреждения «Казахстанский институт стратегических 
исследований при Президенте Республики Казахстан» и республиканского 
государственного учреждения «Служба центральных коммуникаций» при 
Президенте Республики Казахстан;

******* для государственного учреждения «Архив Президента Республики 
Казахстан» Администрации Президента Республики Казахстан – 2 единицы;

******** данная натуральная норма также распространяется на государственные 
учреждения «Национальный центр по правам человека», «Аппарат Высшего 
Судебного Совета Республики Казахстан», для Конституционного Суда 
Республики Казахстан установить натуральную норму обеспечения дежурными 
автомобилями в количестве 2 единицы, в том числе 1 единица для транспортного 
обслуживания Состава Конституционного Суда Республики Казахстан в городах 
Астане и Алматы и 1 единица для аппарата Конституционного Суда Республики 
Казахстан.
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Настоящие натуральные нормы не распространяются на депутатов 
Парламента Республики Казахстан, Министерство обороны Республики 
Казахстан, специальные государственные органы, Министерство внутренних дел 
Республики Казахстан и Министерство по чрезвычайным ситуациям Республики 
Казахстан.

В настоящих натуральных нормах лимит пробега для служебных 
автомобилей не включает в себя пробег в случаях направления руководителя 
государственного учреждения, заместителя руководителя государственного 
учреждения, руководителя аппарата центрального исполнительного органа, в 
командировку на служебном автотранспорте.
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Приложение 2 к приказу
Министра финансов

Республики Казахстан
от 23 октября 2025 года

№ 618

Приложение 2 к Приказу
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Республики Казахстан
от 28 апреля 2025 года

№ 201

Натуральные нормы обеспечения государственных органов телефонной 
связью

№ На-
име-
нова-
ние 
видов 
теле-
фон-
ной 
связи

Пользователи

1 2 3

1 меж-
дуго-
род-
ная 
теле-
фон-
ная 
связь 
внут-
ри 
рес-
пуб-
лики *

руководители центральных государственных органов, их заместители, приемные руководителей центральных госу-
дарственных органов и их заместителей, члены коллегиальных государственных органов; руководители аппаратов 
центральных исполнительных органов (должностные лица, на которых в установленном порядке возложены полно-
мочия руководителя аппарата центрального исполнительного органа), руководители аппарата (при наличии такой 
должности в соответствии с законодательством); руководители ведомств, их заместители; руководители департа-
ментов и заведующие отделами, их заместители; руководители управлений, их заместители (при наличии такой 
должности в соответствии с законодательством), акимы областей, городов республиканского значения, столицы, 
районов (городов областного значения), заместители (руководители аппаратов) акимов областей, городов республи-
канского значения, столицы, районов (городов областного значения), руководители, заместители руководителя, на-
чальники структурных подразделений территориальных органов центральных государственных органов в областях, 
городах республиканского значения, столице, районах (городах областного значения), исполнительных органов, фи-
нансируемых из областного бюджета, бюджетов города республиканского значения, столицы, бюджета района (го-
рода областного значения); председатели, члены и руководители структурных подразделений ревизионных комис-
сий областей, городов республиканского значения, столицы, Председатель, председатели коллегий и судьи Верхов-
ного Суда, Председатели и судьи Кассационных судов, Председатели и судьи областных и приравненных к ним су-
дов

2 меж-
дуна-
род-
ная 
теле-
фон-
ная 

руководители центральных государственных органов, их заместители; руководители аппаратов центральных испол-
нительных органов (должностные лица, на которых в установленном порядке возложены полномочия руководителя 
аппарата центрального исполнительного органа), руководители аппарата (при наличии такой должности в соответ-
ствии с законодательством); акимы областей, городов республиканского значения, столицы, заместители (руководи-
тели аппаратов) акимов областей, городов республиканского значения, столицы, должностные лица Министерства 
иностранных дел Республики Казахстан (Министр, его заместители, руководитель аппарата, руководители комите-
тов и департаментов, их заместители) и руководители структурных подразделений центральных государственных 
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связь 
со 
стра-
нами 
Со-
дру-
же-
ства 
Неза-
виси-
мых 
Госу-
дарств

органов, в функции которых входит взаимодействие с международными организациями, Председатель, председате-
ли коллегий Верховного Суда, Председатели Кассационных судов

3 меж-
дуна-
род-
ная 
теле-
фон-
ная 
связь 
со 
стра-
нами 
даль-
него 
зару-
бежья

руководители центральных государственных органов, должностные лица Министерства иностранных дел Республи-
ки Казахстан (Министр, его заместители, руководитель аппарата, руководители комитетов и департаментов, их за-
местители), Министр внутренних дел Республики Казахстан, его заместители, Председатель, заместитель Председа-
теля и судьи Конституционного Суда Республики Казахстан, Председатель, председатели коллегий Верховного Су-
да, Председатели Кассационных судов, Председатель Центральной избирательной комиссии Республики Казахстан, 
руководители структурных подразделений центральных государственных органов, в функции которых входит взаи-
модействие с международными организациями

4 теле-
фон-
ная 
связь 
с го-
род-
ски-
ми но-
мера-
ми

работники центральных государственных органов (руководители, приемные руководителей, руководители ве-
домств, департаментов и заведующим отделов, их заместители, приемные руководителей ведомств и директоров де-
партаментов, заведующим секторов, главные консультанты, начальники управлений, старшие прокуроры, главные 
эксперты - по одному номеру, и прокуроры, эксперты - один номер на двоих); Председатели, председатели колле-
гии и судьи всех уровней; работники ревизионных комиссий областей, городов республиканского значения, столи-
цы - один номер на двоих

5 теле-
фон-
ная 
связь 
с го-
род-
ски-
ми 
(сель-
ски-
ми) 
номе-
рами

работники территориальных органов центральных государственных органов в областях, городах республиканского 
значения, столице, районах (городах областного значения), местных исполнительных органов (руководители, при-
емные руководителей, их заместители, начальники структурных подразделений, аким района в городе, города рай-
онного значения, поселка, аула (села), аульного (сельского) округа, Председатели, председатели коллегии и судьи 
всех уровней, старшие прокуроры − по одному номеру и прокуроры, специалисты − один номер на троих)

6 Меж-
дуго-
род-
ная 
теле-

Акимы областей и городов республиканского значения, столицы
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фон-
ная 
связь 
внут-
ри 
рес-
пуб-
лики 
(без 
права 
выхо-
да на 
меж-
дуна-
род-
ную 
связь) 
с 
уста-
нов-
кой в 
квар-
тире

Примечания:

* данный вид телефонной связи включает также звонки на сети мобильной 
связи.

Настоящие натуральные нормы не распространяются на специальные 
государственные органы, Министерство обороны Республики Казахстан.
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Натуральные нормы обеспечения государственных органов офисной 
мебелью* и техникой

№ Наименование должности Наименование мебели и техники Количество офис-
ной мебели и тех-
ники (на 1 едини-
цу)

1 2 3 4

Государственные органы, финансируемые из республиканского бюджета, местные исполнительные органы, финансируемые из об-
ластного бюджета, бюджетов городов республиканского значения, столицы, районного бюджета (города областного значения), го-
рода районного значения, села, поселка, сельского округа

1 Руководитель, аким Стол руководителя 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Конференц-приставка 1

Стенка офисная 1

Стол для переговоров 1

Шкаф для бумаг 1

Шкаф для верхней одежды 1

Кресло для руководителя 1

Кресло для посетителей 12

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (1 диван 
2 кресла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Уничтожитель бумаги 1

Карта 1
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Зеркало 1

Доска 1

Часы 1

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Сейф 1

Герб Республики Казахстан 1

Флаг Республики Казахстан 1

Телефонный аппарат 1

Моноблок/Ноутбук/ Компьютер: 
монитор, системный блок, клавиа-
тура, компьютерная мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

Комната отдыха руководителя, акима Мягкая мебель 1 комплект (1 ди-
ван 2 кресла)

Тумба под телевизор 1

Стол журнальный 1

Часы 1

Зеркало 1

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Диспенсер 1

Приемная руководителя, акима Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (2 крес-
ла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Ковер 1
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Часы 1

Зеркало 1

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1

2** Заместители руководителя, акима, руководитель аппара-
та, руководитель структурного подразделения аппарата 
акима

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Конференц-приставка 1

Стенка офисная 1

Стол для переговоров 1

Шкаф для бумаг 1

Шкаф для верхней одежды 1

Кресло 1

Кресло для посетителей 12

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (1 диван 
2 кресла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Уничтожитель бумаги 1

Карта 1

Зеркало 1

Доска 1

Часы 1

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Сейф 1

Герб Республики Казахстан 1

Флаг Республики Казахстан 1

Телефонный аппарат 1

Моноблок/Ноутбук/ Компьютер: 
монитор, системный блок, клавиа-
тура, компьютерная мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

Мягкая мебель
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Комнаты отдыха заместителей руководителя, акима, руко-
водителя аппарата, руководителя структурного подразде-
ления аппарата акима

1 комплект (1 ди-
ван 2 кресла)

Тумба под телевизор 1

Стол журнальный 1

Часы 1

Зеркало 1

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Диспенсер 1

Приемная заместителей руководителя, акима, руководите-
ля аппарата, руководителя структурного подразделения 
аппарата акима

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (2 крес-
ла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Ковер 1

Часы 1

Зеркало 1

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1

3 Руководитель структурного подразделения государствен-
ного органа (комитеты, департаменты), руководитель ис-
полнительного органа

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1
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Шкаф для бумаг 2

Стол для переговоров 1

Тумба под телевизор 1

Диван 1

Кресло для руководителя 1

Кресло для посетителей 6

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Уничтожитель бумаги 1

Зеркало 1

Часы 1

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Сейф 1

Герб Республики Казахстан 1

Флаг Республики Казахстан 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер/ноутбук: компьютер: 
монитор, системный блок, клавиа-
тура, компьютерная мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

KVM switch 1

Приемная руководителя структурного подразделения (ко-
митеты, департаменты), руководителя исполнительного 
органа ***

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Жалюзи ******

Часы 1

Вешалка 1

Зеркало 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1
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4 Заместители руководителя структурного подразделения 
(комитеты, департаменты), руководителя исполнительно-
го органа

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Шкаф для бумаг 1

Кресло 1

Кресло для посетителей 4

Стол для переговоров 1

Жалюзи ******

Вешалка (Немой слуга) 1

Телефонный аппарат 1

Часы 1

Сейф 1

Зеркало 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

KVM switch 1

5 Начальник управления государственного органа Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 2

Кресло 1

Жалюзи ******

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Часы 1

Сейф 1

Зеркало 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1

6 Работник государственного органа, аппарата акима, ис-
полнительного органа, руководитель структурного под-
разделения исполнительного органа

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1 (на 2 единицы)

Шкаф для верхней одежды 1 (на 2 единицы)

Стеллажи для документов 1 (на 3 единицы)
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Стул для посетителей 1

Кресло 1

Жалюзи ******

Часы 1

Зеркало 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1 *******

7 Аким района в городе, города районного значения, посел-
ка, аула (села), аульного (сельского) округа

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для бумаг 1

Шкаф для верхней одежды 1

Кресло 1

Стул 2

Жалюзи ******

Телефонный аппарат 1

Зеркало 1

Часы 1

Сейф 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

Принтер 1

8 Работник аппарата акима района, города районного значе-
ния, поселка, аула (села), аульного (сельского) округа

Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1 (на 2 единицы)

Шкаф для верхней одежды 1 (на 2 единицы)

Стеллажи для документов 1 (на 3 единицы)

Стул 2

Кресло 1

Жалюзи ******

Телефонный аппарат 1

Зеркало 1

Часы 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1
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Принтер 1 *******

Территориальные органы в областях, городах республиканского значения, столице, районах (городах областного значения)****

9 ***** Руководитель Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Стол для переговоров 1

Конференц-приставка 1

Стенка офисная 1

Шкаф для бумаг 2

Шкаф для верхней одежды 1

Кресло для руководителя 1

Кресло для посетителей 6

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Уничтожитель бумаги 1

Зеркало 1

Часы 1

Ковер 1

Вешалка (Немой слуга) 1

Сейф 1

Герб Республики Казахстан 1

Флаг Республики Казахстан 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер/ ноутбук/Компьютер: 
монитор, системный блок, клавиа-
тура, компьютерная мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

KVM switch 1

Приемная руководителя Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Жалюзи ******

Часы 1

Вешалка 1

Зеркало 1
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Телефонный аппарат 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1

10 
********

Заместитель руководителя Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Конференц-приставка 1

Стенка офисная 1

Стол для переговоров 1

Шкаф для бумаг 1

Шкаф для верхней одежды 1

Кресло 1

Стул для посетителей 2

Жалюзи ******

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Часы 1

Сейф 1

Зеркало 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

Принтер 1

KVM switch 1

11 Руководитель структурного подразделения и работник Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1 (на 2 единицы)

Шкаф для верхней одежды 1 (на 2 единицы)

Стеллажи для документов 1 (на 3 единицы)

Стул для посетителей 1

Кресло 1

Жалюзи ******

Зеркало 1

Часы 1

Сейф 1

Уничтожитель бумаги 1

Телефонный аппарат 1
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Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1 *******

Местные представительные органы области, города республиканского значения и столицы, района (города областного значения)

12 Председатель маслихата Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Стол для переговоров 1

Шкаф для верхней одежды 1

Шкаф для бумаг 2

Кресло 1

Стул для посетителей 2

Жалюзи ******

Вешалка (Немой слуга) 1

Телефонный аппарат 1

Часы 1

Сейф 1

Зеркало 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1

ИБП 1

KVM switch 1

Приемная председателя маслихата Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (2 крес-
ла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******

Ковер 1

Часы 1

Зеркало 1
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Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1

13 Руководитель аппарата маслихата Стол 1

Тумба для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Стол для переговоров 1

Шкаф для верхней одежды 1

Шкаф для бумаг 2

Кресло 1

Стул для посетителей 2

Жалюзи ******

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Часы 1

Сейф 1

Зеркало 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1

ИБП 1

KVM switch 1

Приемная руководителя аппарата маслихата Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1

Тумба под оргтехнику 1

Шкаф для верхней одежды 1

Стул для посетителей 4

Кресло 1

Диспенсер 1

Стол журнальный 1

Мягкая мебель комплект (2 крес-
ла)

Шторы ******

Тюль ******

Ролл-шторы ******

Ламбрекен ******
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Ковер 1

Часы 1

Зеркало 1

Вешалка 1

Телефонный аппарат 1

Компьютер: монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

ИБП 1

МФУ 1

KVM switch 1

14 Работник аппарата маслихата Стол 1

Тумба для бумаг 1

Шкаф для бумаг 1 (на 2 единицы)

Шкаф для верхней одежды 1 (на 2 единицы)

Стеллажи для документов 1 (на 3 единицы)

Стул 2

Кресло 1

Жалюзи ******

Телефонный аппарат 1

Зеркало 1

Часы 1

Уничтожитель бумаги 1

Компьютер: Монитор, системный 
блок, клавиатура, компьютерная 
мышь

1

Принтер 1 *******

Примечание:

* офисная мебель – мебель, предусмотренная настоящим приказом, 
предназначенная для оборудования рабочего места руководителей и работников 
государственных органов и их территориальных органов в целях создания 
необходимых условий для выполнения ими служебных обязанностей.

Данные натуральные нормы не распространяются на приобретение офисной 
мебели для вспомогательных помещений (помещения для переговоров, 
конференц-залы, вестибюль, коридоры, архив) которым приобретение офисной 
мебели осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете на 
соответствующий финансовый год;

** натуральные нормы распространяются также на:
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Председателя коллегии Верховного Суда, судей Верховного Суда, судей 
Конституционного Суда, Председателя Кассационного суда, членов Высшей 
аудиторской палаты Республики Казахстан, секретаря и членов Центральной 
избирательной комиссии, членов Высшего Судебного Совета (за исключением 
Членов совета по должности);

*** в случае наличия;

**** натуральные нормы распространяются также на: территориальные 
органы в городе Байконур, филиалы в областях;

***** натуральные нормы распространяются также на:

председателя суда, председателя судебной коллегии, прокурора, 
заместителя прокурора;

****** в зависимости от объема необходимой потребности;

******* в случае производственной необходимости;

******** натуральные нормы распространяются также на: судей судов всех 
уровней.

Расшифровка аббревиатур: МФУ – многофункциональное устройство; ИБП 
– источник (агрегат) бесперебойного питания.

Настоящие натуральные нормы не распространяются на Министерство 
обороны Республики Казахстан, Министерство внутренних дел Республики 
Казахстан, специальные государственные и правоохранительные органы.
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Приложение 4 к приказу
Министра финансов

Республики Казахстан
от 23 октября 2025 года

№ 618

Приложение 4 к Приказу
Министра финансов

Республики Казахстан
от 28 апреля 2025 года

№ 201

Натуральные нормы обеспечения площадями для размещения аппарата 
государственных органов

№ Наименование помещения Едини-
ца изме-
рения

Пло-
щадь 
по-
ме-
ще-
ния

1 2 3 4

Государственные органы, финансируемые из республиканского бюджета

1* Кабинет руководителя квадрат-
ный 
метр 
(далее – 
кв.м.)

54

Комната отдыха руководителя кв.м 15

Приемная руководителя кв.м 12

2** Кабинет заместителя руководителя (руководителя аппарата) кв.м 36

Комната отдыха заместителя руководителя (руководителя аппарата) кв.м 12

Приемная заместителя руководителя (руководителя аппарата) кв.м 10

3 Кабинет руководителя структурного подразделения государственного органа (комитет), при чис-
ленности работников:

кв.м

до 100 человек 25

свыше 100 человек 36

Комната отдыха руководителя структурного подразделения государственного органа (комитет) кв.м 10

Кабинет руководителя структурного подразделения государственного органа (департамент, отдел) кв.м 25

Приемная руководителя структурного подразделения (комитет, департамент, отдел) кв.м 7

4 Кабинет заместителя руководителя структурного подразделения (комитет) кв.м 20

5 Кабинет заместителя руководителя структурного подразделения (департамент, отдел) кв.м 15

6 Кабинет работника государственного органа (на 1 работника) кв.м 7,5
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7 Общие помещения (конференц-зал, зал-совещаний, архив, копировально-множительная служба, 
гардероб, серверное, кладовые оборудования, форменного обмундирования, медикаментов, техни-
ческих средств, инвентаря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 30 % 
от 
итого

8 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 25 % 
от 
итого

Территориальные органы центральных государственных органов в областях, городах республиканского значения, столице

9*** Кабинет руководителя кв.м 25

Приемная руководителя кв.м 10

10 Кабинет заместителя руководителя кв.м 20

11 Кабинет работника (на 1 работника) кв.м 7,5

12 Общие помещения (зал-совещаний, архив, копировально-множительная служба, серверное, кладо-
вые оборудования, инвентаря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 25 % 
от 
итого

13 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

Территориальные органы центральных государственных органов в районах (городах областного значения) ****

14**** Кабинет руководителя кв.м 20

Приемная руководителя кв.м 10

15 Кабинет заместителя руководителя кв.м 15

16 Кабинет работника (на 1 работника) кв.м 7,5

17 Общие помещения (зал-совещаний, архив, копировально-множительная служба, серверное, кладо-
вые оборудования, инвентаря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

18 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

Местные исполнительные органы, финансируемые из областного бюджета, бюджета города республиканского значения, столицы

19 ***** Кабинет акима области (города республиканского значения, столицы) кв.м 54

Комната отдыха акима области (города республиканского значения, столицы) кв.м 15

Приемная акима области (города республиканского значения, столицы) кв.м 12

20 Кабинет заместителя акима (руководителя аппарата акима) области (города республиканского 
значения, столицы)

кв.м 36

Комната отдыха заместителя акима (руководителя аппарата акима) области (города республикан-
ского значения, столицы)

кв.м 12

Приемная заместителя акима (руководителя аппарата акима) области (города республиканского 
значения, столицы)

кв.м 10

21 Кабинет руководителя структурного подразделения аппарата акима области (города республикан-
ского значения, столицы)

кв.м 12

22 Кабинет работника аппарата акима области (города республиканского значения, столицы) (на 1 
работника)

кв.м 7,5

23 Кабинет руководителя исполнительного органа кв.м 30

Приемная руководителя исполнительного органа кв.м 7

24 Кабинет заместителя руководителя исполнительного органа кв.м 20

25 Кабинет работника исполнительного органа (на 1 работника) кв.м 7,5

26 кв.м
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Общие помещения (конференц-зал, зал совещаний, помещение для обслуживающего персонала, 
архив, копировально-множительная служба, гардероб, серверное, кладовые оборудования, инвен-
таря и канцелярских принадлежностей и другие)

25 % 
от 
итого

27 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

для областного и приравненного к нему суда кв.м 25 % 
от 
итого

Местные исполнительные органы, финансируемые из бюджета района (города областного значения)

28****** Кабинет акима района (города областного значения) кв.м 36

Комната отдыха акима района (города областного значения) кв.м 10

Приемная акима района (города областного значения) кв.м 10

29 Кабинет заместителя акима (руководителя аппарата акима) района (города областного значения) кв.м 20

Приемная заместителя акима (руководителя аппарата акима) района (города областного значения) кв.м 7

30 Кабинет руководителя структурного подразделения аппарата акима района (города областного 
значения)

кв.м 9

31 Кабинет работника аппарата акима района (города областного значения) (на 1 работника) кв.м 7,5

32 Кабинет руководителя исполнительного органа******* кв.м 15

Приемная руководителя исполнительного органа кв.м 10

33 Кабинет работника исполнительного органа (на 1 работника) кв.м 7,5

34 Кабинет акима района в городе, города районного значения, поселка, аула (села), аульного (сель-
ского) округа

кв.м 15

35 Кабинет работника аппарата акима района, города районного значения, поселка, аула (села), ауль-
ного (сельского) округа (на 1 работника)

кв.м 7,5

36 Общие помещения (конференц-зал, зал-совещаний, помещение для обслуживающего персонала, 
архив, копировально-множительная служба, гардероб, серверное, кладовые оборудования, инвен-
таря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

37 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

Ревизионные комиссии областей, городов республиканского значения, столицы, финансируемые из областного бюджета, бюджетов 
городов республиканского значения, столицы

38 Кабинет председателя ревизионной комиссии области (города республиканского значения, столи-
цы)

кв.м 36

Комната отдыха председателя ревизионной комиссии области (города республиканского значе-
ния, столицы)

кв.м 12

Приемная председателя ревизионной комиссии области (города республиканского значения, сто-
лицы)

кв.м 10

39 Кабинет члена ревизионной комиссии области (города республиканского значения, столицы) кв.м 20

40 Кабинет работника ревизионной комиссии области (города республиканского значения, столицы) 
(на 1 работника)

кв.м 7,5

41 Общие помещения (конференц-зал, зал совещаний, помещение для обслуживающего персонала, 
архив, копировально-множительная служба, гардероб, серверное, кладовые оборудования, инвен-
таря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 25 % 
от 
итого

42 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого
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Местные представительные органы области, города республиканского значения и столицы

43 Кабинет председателя маслихата кв.м 25

Приемная председателя маслихата кв.м 10

44 Кабинет руководителя аппарата маслихата кв.м 25

Приемная руководителя аппарата маслихата кв.м 10

45 Кабинет работника аппарата маслихата (на 1 работника) кв.м 7,5

46 Общие помещения (зал-совещаний, архив, копировально-множительная служба, серверное, кладо-
вые оборудования, инвентаря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 25 % 
от 
итого

47 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

Местные представительные органы района (города областного значения)

48 Кабинет председателя маслихата кв.м 20

Приемная председателя маслихата кв.м 7

49 Кабинет руководителя аппарата маслихата кв.м 20

Приемная руководителя аппарата маслихата кв.м 10

50 Кабинет работника аппарата маслихата (на 1 работника) кв.м 7,5

51 Общие помещения (зал-совещаний, архив, копировально-множительная служба, серверное, кладо-
вые оборудования, инвентаря и канцелярских принадлежностей и другие)

кв.м 25 % 
от 
итого

52 Вспомогательные помещения (коридоры, венкамеры, туалеты, помещения для личной гигиены и 
другие)

кв.м 20 % 
от 
итого

Примечания:

* натуральные нормы распространяются также на:

уполномоченного органа по правам человека, Председателя и Председателя 
коллегии Верховного Суда, Председателя Высшего Судебного Совета;

** натуральные нормы распространяются также на:

судей Конституционного Суда Республики Казахстан, членов Высшей 
аудиторской палаты Республики Казахстан, судей Верховного Суда, секретаря и 
членов Центральной избирательной комиссии, членов Высшего Судебного Суда 
(за исключением Членов совета по должности);

*** натуральные нормы распространяются также на:

судей кассационных судов, прокурора, заместителя прокурора областей, 
города республиканского значения, столицы;

**** натуральные нормы распространяются также на:

прокурора, заместителя прокурора района (города областного значения);
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***** натуральные нормы распространяются также на: председателя 
кассационного суда, председателя областного суда;

****** натуральные нормы распространяются также на председателя 
судебной коллегии областного суда и председателя суда города и района;

******* натуральные нормы распространяются также на судей областных, 
районных и приравненных к ним судов.

Допускается превышение натуральных норм служебных площадей первых 
руководителей центральных государственных органов, их заместителей, 
руководителей аппаратов центральных исполнительных органов (должностных 
лиц, на которых в установленном порядке возложены полномочия руководителя 
аппарата центрального исполнительного органа), руководителей аппаратов (при 
наличии такой должности в соответствии с законодательством Республики 
Казахстан), руководителей ведомств и департаментов, их заместителей, 
заведующих отделами, Акимов районов, городов областного значения, областей, 
городов республиканского значения, столицы, их заместителей, в случае, если 
особенности планировки служебных помещений в зданиях государственных 
органов не позволяют сокращение этих площадей, а также в случае отсутствия 
альтернативных зданий.
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