4

	[bookmark: _GoBack]


[bookmark: z15]Приложение 2
к приказу Председателя Агентства Республики Казахстан по делам государственной службы 
от «__» ______ 2021 года № ___


форма


МЕМЛЕКЕТТІК ҚЫЗМЕТШІНІҢ
ҚЫЗМЕТТIК ТIЗIМІ

ПОСЛУЖНОЙ СПИСОК ГОСУДАРСТВЕННОГО
СЛУЖАЩЕГО


	1.
	

                                  Т.А.Ж. / Ф.И.О.                          1
(в данной строке Ф.И.О. заполняется идентично документу, удостоверяющему личность) 

	
фото
(түрлі түсті / цветное,
35х45 мм.)

Фотография выполняется строго в анфас на светлом фоне с нейтральным выражением лица и закрытым ртом. На фото отчетливо изображаются черты лица от нижней точки подбородка до макушки головы, а также от крайней левой линии до крайней правой линии головы. Высота лица занимает 70-80% фотографии, что составляет 32-36 мм от нижней точки подбородка до макушки.
 

	2.
	

           Жұмыс орны, лауазымы, санаты / Место работы, должность, категория
(в данной строке указываются: должность,
полное наименование государственного органа, структурного подразделения и категория занимаемой должности) 

	

	3.
	

                           ЖСН / ИИН                           1
(в данной строке указывается индивидуальный идентификационный номер)
	



	4.
	Туған кезі / Дата рождения 
	(в данной строке указывается дата рождения в формате ДД/ММ/ГГГГ)

	5.
	Туған жері / Место рождения
	(в данной строке отражается место рождения, населенный пункт, район, область идентично документу, удостоверяющему личность)

	6.
	Ұлты / Национальность
	(в данной строке отображается национальность, указанная в документе, удостоверяющем личность. При отсутствии информации о национальной принадлежности в документе, удостоверяющем личность, национальность указывается на усмотрение государственного служащего)
	7.

	Білімі / Образование
	(в данной строке указываются только следующие уровни образования - техническое и профессиональное, высшее, послевузовское)

	8.
	Оқу орнын бітірген жылы және оның атауы / Год окончания и наименование учебного заведения 
	(в данной строке указываются только год окончания и полное наименование учебного заведения согласно данным документа об образовании в хронологическом порядке их завершения)

	9.
	Мамандығы бойынша біліктілігі / Квалификация по специальности
	(в данной строке указывается наименование квалификации специальности согласно данным документа об образовании)

	10.
	Шетел тілдерін білуі** / Владение иностранными языками**
	(в данной строке указывается уровень владения иностранным языком. При этом, знание казахского и русского языков не указывается)
	11.



	Ғылыми дәрежесі, ғылыми атағы* / Ученая степень, 
ученое звание*
	(в данной строке указывается ученые степень и звание, отраженные в заключении, выданным в порядке, определяемом уполномоченным органом в сфере образования)

	 12.
	Мемлекеттік наградалары, құрметті атақтары* /
Государственные награды, почетные звания*
	(в данной строке отражаются государственные награды и почетные звания с указанием года присвоения в хронологическом порядке)

	13.
	Дипломатиялық дәрежесі* / Дипломатический ранг*
	(в данной строке отражается последний дипломатический ранг, присвоенный в соответствии с Законом «О дипломатической службе»)
	14.




	Әскери, арнайы атақтары, сыныптық шені , біліктілік сыныбы / 
Воинское, специальное звания, классный чин, квалификационный класс

	(в данной строке указываются последние воинское, специальное звания, классный чин, квалификационный класс с датой присвоения)

	15.
	Мемлекеттік қызметке кір келтіретін терiс қылық жасағаны үшін тәртiптiк жаза қолданылғаны туралы мәлiмет /
Сведения о наложении дисциплинарного взыскания за совершение дисциплинарного проступка, дискредитирующего государственную службу
	(в данной строке указываются сведения о наложении дисциплинарного взыскания за совершение дисциплинарного проступка, дискредитирующего государственную службу за последние 3 года с даты заполнения Послужного списка. В случае досрочного снятия указывается дата принятия акта о досрочном снятии)
	16.
	Арнайы тексеру нәтижелері / 
Результаты специальной проверки
	(в данной строке указываются статус специальной проверки и номер, дата результатов ее проведения органами национальной безопасности)

	17.
	Мемлекеттік қызметшінің жұмысын бағалау нәтижелері туралы мәлімет (күні және бағалау қорытындысы) /
Сведения о результатах оценки деятельности государственного служащего (дата и результаты оценка)
	(в данной строке указываются сведения о результатах оценки за последние 3 года в хронологическом порядке в формате «ГГГГ/оценка»)
	18.
	Мемлекеттік қызметшінің ант берген күні / 
Дата принесения присяги государственным служащим
	(дата указывается в формате ДД/ММ/ГГГГ)

	19.
	Отбасылық жағдайы / 
Семейное положение
	(В данной строке указывается один из следующих статусов: 
холост/не замужем, женат/замужем, в разводе, вдовец/вдова)
	



	ЕҢБЕК ЖОЛЫ
ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	Күні / Дата
	қызметі, жұмыс орны, мекеменің орналасқан жері /
должность, место работы, местонахождение организации

	қабылданған / приема
(в формате ДД/ММ/ГГГГ)
	босатылған /
увольнения
(в формате ДД/ММ/ГГГГ)
	

	
	
	

	
	
	



Персоналды басқару қызметінің (кадр қызметiнiң) басшысы /
Руководитель службы управления персоналом (кадровой службы):
_______________________________________________________________
(тегi, аты, әкесiнiң аты (болған жағдайда) / фамилия, имя, отчество (при наличии))


Қолы__________________ _______ жыл «__» _____________ айы

Подпись ________________ «__» ____________ месяц ________ год


Ескертпе:
1. Қызметтік тізім мемлекеттік тілде немесе мемлекеттік және ресми тілдерде персоналды басқару қызметімен толтырылады.
2. Қызметтік тізімнің әрбір парағы мемлекеттік органның персоналды басқару қызметінің мөрімен куәландырылады.
3. «Мемлекеттік қызметке кір келтіретін терiс қылық жасағаны үшін тәртiптiк жаза қолданылғаны туралы мәлiмет» деген бағандарда құқықтық статистика және арнайы есепке алу органдары хатының күні мен нөмірі және жазалардың бары немесе жоқтығы туралы деректер көрсетіледі.
4. Қызметтік тізімді толтыру кезінде барлық бағандар толтырылады;
5. Қызметтік тізімді толтыру үлгісі осы мемлекеттік қызметшінің қызметтік тізімінің нысанына қосымшада келтірілген.
* аталған бағандар бойынша ақпарат болған жағдайда ғана толтырылады;
** шет тілінде оқытатын оқу орнын бітіргені туралы құжат болған кезде оқу өткен тілді меңгергенін растайтын сертификатты ұсыну талап етілмейді.

Примечание: 
1. Послужной лист заполняется службой управления персоналом на государственном языке. При этом, допускается заполнение на государственном и официальном языках одновременно.
2. Каждый лист послужного списка заверяется печатью службы управления персоналом государственного органа.
3.  В графе «Сведения о наложении дисциплинарного взыскания за совершение дисциплинарного проступка, дискредитирующего государственную службу» указываются дата и номер письма органов по правовой статистике и специальным учетам и данные о наличии или отсутствии взысканий.
4. При заполнении послужного списка заполняются все графы. 
5. Образец заполнения послужного списка приведен в приложении к настоящей форме послужного списка государственного служащего.
* заполняются только при наличии информации по данным графам;
** при наличии документа об окончании учебного заведения с иностранным языком обучения предоставление сертификата, подтверждающего владение языка, на котором проходило обучение, не требуется. 



